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งานทีใ่หบ้รกิาร การแจง้ถมดนิ

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ทีท่ าการองคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(เวน้วนัหยดุราชการ) 
236 หมูท่ี ่3 ต.จรเขเ้ผอืก อ.ด่านมะขามเตีย้ จ.กาญจนบุรี ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

1. การถมดนิทีต่อ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้นดงันี้
1.1 การด าเนนิการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการด าเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคบัไดแ้ก่

1) เทศบาล
2) กรงุเทพมหานคร
3) เมอืงพทัยา
4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจดัตัง้ขึน้ซึง่รฐัมนตรปีระกาศก าหนด

ในราชกจิจานุเบกษา
5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร
6) เขตผงัเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมอืง
7) ทอ้งทีซ่ึง่รฐัมนตรปีระกาศก าหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณีองคก์าร

บรหิารส่วนทอ้งถิน่ซึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคุมอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผงัเมอืงรวม)
1.2 การด าเนนิการถมดนิเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท าการ

ถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดบัทีด่นิต่างเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีงและมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตรหรอืมี

พืน้ทีเ่กนิกวา่ทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดซึง่การประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถิน่จะตอ้งไมเ่ป็นการขดัหรอืแยง้

กบัพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิ

2. การพจิารณารบัแจง้การถมดนิ

เจา้พนกังานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนั

นบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถู่กตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัที่

มกีารแจง้ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัทีผู่แ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่มอี านาจออก

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต

คูม่อืส าหรบัประชาชน
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

ขอบเขตการใหบ้รกิาร

สถานที ่ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาการเปิดใหบ้รกิาร
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ค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอนัสิน้ผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีก่ าหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้

ใใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ทีถู่กตอ้ง

1. การตรวจสอบเอกสาร

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การถมดนิตามทีก่ าหนดใหเ้จา้ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก

พนกังานทอ้งถิน่ด าเนนิการตรวจสอบขอ้มลู
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 1 วนั
2. การพจิารณา
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ด าเนนิการตรวจสอบและพจิารณา องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
(กรณีถูกตอ้ง)
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 5 วนั
3. การลงนาม
เจา้พนกังานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารบั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
ใบรบัแจง้
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 1 วนั
4. ช าระค่าธรรมเนยีม
เจา้หน้าทีก่ารเงนิรบัช าระค่าธรรมเนยีม องคก์ารบรหิารส่วนต าบลจรเขเ้ผอืก
ระยะเวลาใหบ้รกิาร 1 นาที

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 7 วนั

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) จ านวน 1 ฉบบั
2. ส าเนาหนงัสอืรบัรองนติบุิคคล (กรณีนติบุิคคล) จ านวน 1 ฉบบั
3. แผนผงับรเิวณทีป่ระสงคจ์ะด าเนนิการถมดนิ จ านวน 1 ชุด
4. แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง จ านวน 1 ชุด
5. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน จ านวน 1 ชุด

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร หน่วยงานผูร้บัผดิชอบ

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ
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6. โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเท่าตน้ฉบบัทุกหน้าพรอ้มเจา้ของทีด่นิลงนาม จ านวน 1 ฉบบั
รบัรองส าเนาทุกหน้า

7. หนงัสอืมอบอ านาจกรณีใหบุ้คคลอืน่ยืน่แจง้การถมดนิ จ านวน 1 ชุด
8. หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิกรณีทีด่นิบุคคลอืน่ จ านวน 1 ชุด
9. รายการค านวณ (กรณีการถมดนิทีม่พี ืน้ทีข่องเนนิดนิตดิต่อเป็นผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 จ านวน 1 ชุด

ตารางเมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิตัง้แต่ 2 เมตรขึน้ไปวศิวกรผูอ้อกแบบและค านวณ
ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธา
ไมต่ ่ากวา่ระดบัสามญัวศิวกรกรณีพืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิ
เกนิ 5 เมตรวศิวกรผูอ้อกแบบและค านวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธาระดบัวฒุวิศิวกร)

10. ชือ่ผูค้วบคุมงาน (กรณีการถมดนิทีม่พี ืน้ทีข่องเนนิดนิตดิต่อเป็นผนืเดยีวกนัเกนิ จ านวน 1 ชุด
2,000 ตารางเมตรและมคีวามสงูของเนนิดนิตัง้แต่ 2 เมตรขึน้ไปตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบ
อนุญาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธา)

11. ชือ่และทีอ่ยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ จ านวน 1 ชุด

อตัราค่าธรรมเนยีม 500 บาท

ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้ สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่
ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอด่านมะขามเตีย้ หมายเลขโทรศพัท ์ 034-672619

-

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ

ค่าธรรมเนยีม

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน

ตวัอยา่งแบบฟอรม์


